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1. Introduktion

Formalet med webapplikationen “SIMS — Gaesteregistrering” er at administrere og invitere geester i en
udvalgt bygning eller et omrade.

Applikationen har fglgende funktioner:
e afsendelse af invitationer
e generering af QR-koder i invitationen
e tildeling af rettigheder til gaester i SIMS-systemet
e registrering af en gaests ankomst og afrejse
o registrering af ikke-inviterede gaester
e Konvertering af nummerplade til kortnummer (til brug med ANPR kamera)

Programmet har to graenseflader.
1. Den fgrste giver kun mulighed for tjekke ind/ud, dvs. registrering af en gaests ankomst og afrejse,
og registrering af ikke inviterede personer.
2. Den anden giver adgang til indstillinger og administration.

Programmet er tilgaengeligt pa fire sprog, som du til enhver tid kan a&ndre ved at trykke pa det relevante
flag.
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2. Brugervejledning - geester

For at starte programmet skal du indtaste Gaesteregistreringens hjemmesideadresse i din webbrowser.
Hvis dit brugernavn er tilfgjet til konfigurationen, abnes siden automatisk, hvis ikke, vises loginvinduet
forst.

Annuller

Hvis du har indtastet det korrekte brugernavn og den korrekte adgangskode, far du adgang til webstedet.

2.1 Registrering af ankomst og afrejse
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Veelg dit navn pa listen for at registrere dig

& Hvis du er en ikke forventet geest, skal du klikke pa dette link for at

registrere dig selv.

Her kan den besggende melde sin ankomst.
Det g@res ved at abne listen og veelge sig selv fra den.



For at g@ére det nemmere at finde den rigtige person pa listen kan du indtaste en del af dit for- eller
efternavn, og der vil automatisk blive sggt efter alle tilsvarende personer.

Veelg dit navn pa listen for at registrere dig Veelg dit navn pa listen for at registrere dig
A ilemas Brand (Company Big), v
Thomas Brand Thomas Brand
Company Big, inviteret af: Host @ Company Big, inviteret af: Host @

Besggsdatoer: 24-03-2022 08:00:00 - 24-03-2022 16:00:00 Besagsdatoer: 24-03-2022 08:00:00 - 24-03-2022 16:00:00

Jan Jensen

ret af: Host
3-2022 08:00:01 - 17-03-2022 16:00:01

Company Bigger, inv

Bespgsdatoer: 1

Peter Petersen
Company Little, inviteret af: Host

P e deie ee AT AT AATTARAMAT 4T AT BN A SAMNAT

Nar man star pa listen, kan man registrere sin ankomst ved at trykke pa “Klik for at tjekke ind”.

Veelg dit navn pa listen for at registrere dig

Thomas Brand (Company Big) v

4] Kiik for at tjekke ind

Handlingen vil blive bekraeftet med meddelelse, og vaerten vil blive underrettet om ankomsten.

Veelg dit navn pa listen for at registrere dig

+]
@ Du er nu tjekket ind

Efter besgget kan du gentage sggningen og trykke pa " Klik for at tjekke ud".

Veelg dit navn pa listen for at registrere dig

Thomas Brand (Company Big) v

[> ik for at tjekke ud

Handlingen vil igen blive bekraeftet med en meddelelse, og navnet tages ud af listen.

Veelg dit navn pa listen for at registrere dig

> or at t [}

@ Du er nu tjekket ud



2.2 Registrering af ikke-inviterede gaester
| tilfzelde af ikke-inviterede bespgende er det muligt at registrere sig selv og automatisk informere den
relevante medarbejder.

Dette kan ggres ved at klikke pa linket under listen.

Vaelg dit navn pa listen for at registrere dig

@ Huvis du er en ikke forventet gaest, skal du klikke pa dette link for at
registrere dig selu&'

- Der vises en formular, som skal udfyldes, og der vaelges den
f}fﬁffﬁ, person, man gnsker at besgge, fra listen.

Fornavn

Efternavn

Firma

: Inviteret af
Inviteret af
N :
; Henrik (henrik@aras.dk) @

E-mail

Thomas (demo@aras.dk)

Telefonnummer

Gem Annullere

Nar formularen er blevet udfyldt og gemt, vises en meddelelse.

v

Du er blevet registreret. Den inviterende person indsamler alle data for at muliggare dit
besgg. Hvis han/hun er faerdig, vises du pd listen til check-in,




3. Brugervejledning —administration

Hvis du har tilladelse til at administrere applikationen, vises en menu pa det bla banner.

Registrering Besggende  Indstillinger

3.1 Besggende

Under "Besggende” findes en liste med alle registrerede personer, bade inviterede og ikke-inviterede
gaester. Her vises ogsa status for besgget.

Betydning af statusikoner:

4] e tjekketind
24 e tjekket ud
EQ o ikke inviteret, har selv registreret sig

Hvis der ikke er noget ikon ved siden af en person, betyder det, at personen endnu ikke er ankommet.

Firma Y  Fornavn Y  Efternavn Y  Brugergruppe Y  Startdato Y  Siutdato Y Veertsnavn Y | Status

Company Big Thomas Brand Gaaster 24-03-2022 08:00:00 24-03-2022 16:00:00 Host > Z m
Company Bigger Jan Jensen Bruger Aalborg 17-03-2022 08:00:01 17-03-2022 16:00:01 Host E& /' [ﬂ'
Company Little Peter Petersen Bruger Aalborg 17-03-2022 08:00:02 17-03-2022 16:00:02 Host +] /’ [H
Demo company Hans Hansson Gasster 25-03-2022 08:00:00 25-03-2022 16:00:00 Host f‘ [E
Big Company Frederik Kaminsky 0 Access Henrik 2] Z m

1 Viser reekker 1-5af5 &
Registrer en ny besggende  Rediger vaertens oplysninger
| denne del af applikationen har vi adgang til fglgende funktioner:
Registrer en ny bespgende e registrering af nye gaester, med afsendelse af en invitation
Rediger veertens oplysninger e registrering af vaerter, der kan vaelges til selvregistrering af ikke-inviterede
personer
7 e redigering af registrerede geester

m e sletning af en gaest fra listen



3.1.1 Registrering af nye geester

For at registrere en ny gaest trykkes pa “Registrer en ny besggende”.

Der vises en formular, som skal udfyldes med alle relevante oplysninger.

Besggende detaljer X
Oplysninger om bessgende Gyldighed
Firma : Startdato : B O x
Fornavn : Slutdato : B © x
Efternavn ;

Oplysninger om vzrten
Telefonnummer :

Vaertsnavn :
E-mail :

Vaertens e-mail :
Mummerplader :

Brugergruppe:  Gaoster v QR-kode
Kortnummer :
PIN-KODE :
Gem Annullere

Hvis der indtastes et bilnummer, genereres der automatisk et kortnummer, som kan bruges i forbindelse
med et ANPR-kamera (nummerpladegenkendelse kamera).

Nummerplader:  pgmo
Brugergruppe:  Gaster v
Kortnummer: = 1330464068

Hvis indstillingen QR-kode er valgt, vil den sendte e-mail indeholde en QR-kode, som kan bruges til adgang i
et system med QR-kodelzesere.

QR-kode
il



3.1.2 Registrering af veerter

o

For at registrere en ny vaert trykkes pa ” Rediger veertens oplysninger”.
Der vises en formular, hvor bade navn og e-mail skal udfyldes.

Rediger vaertens oplysninger x
Liste over varter Tilfaj en ny veert
Henrik (henrik@aras.dk) Navn

Thomas (demo@aras.dk)

E-mail

Registrerede vaerter tilfgjes automatisk til listen i formularen for ikke-inviterede geester.

Inviteret af

| v
Henrik (henrik@aras.dk) @

Thomas (demo@aras.dk)



3.1.3 Redigering af registrerede gaester

For at redigere en gaest fra listen trykkes pa ikonet "redigere”.

Company Bigger Jan Jensen Bruger Aalborg 17-03-2022 08:00:01 17-03-2022 16:00:01 Host > /' Uﬂ[
Company Little Peter Petersen Bruger Aalborg 17-03-2022 08:00:02 17-03-2022 16:00:02 Host 4:] ﬁed)ger&w

Der vises en formular for den valgte person.

Besggende detaljer x
Oplysninger om besegende Gyldighed
Fitma:  Company Bigger Startdato:  2022-03-17 08:00 H O x
Fornavn: = jan Slutdato:  2022-03-17 16:00 H O x
Efternavn : Jensen

Oplysninger om varten
Telefonnummer : 70274090

Veaertsnavn : Host
E-mail:  rba@aras.dk
Vezrtens e-mail : demo®@aras.dk
Nummerplader : active
Brugergruppe:  Bruger Aalborg v QR-kode

Kortnummer : 12355557556633

PIN-KODE: 2355

Gem Annullere

Alle @&ndringer vil blive registreret. En bruger med et gyldigt adgangsniveau vil blive opdateret i SIMS.
Den inviterede person vil fa tilsendt en ny e-mail.

En ikke-inviteret person er altid registreret med adgangsniveau 0, dvs. uden rettigheder.
Den vaert, som en sadan gaest gnsker at besgge, kan aendre adgangsniveauet, tildele et kortnummer og en
gyldighedsperiode.



3.1.4 Sletning af registrerede gaester

For at slette en gaest fra listen trykkes pa ikonet “slet”.

Company Big Thomas Brand Gaester 24-03-2022 08:00:00

Company Bigger Jan Jensen Bruger Aalborg 17-03-2022 08:00:01

o

Handlingen skal bekraeftes ved at trykke pa ”"Okay” knappen.

Er du sikker pa, at du vil slette?

Annuller

Gaesten slettes bade fra geestelisten og fra SIMS-softwaren.

24-03-2022 16:00:00

17-03-2022 16:00:01

Host

Host
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3.2 Indstillinger

Registration  Visitors  Settings

Client's name Email settings (SMTP)
Redovre SMTP server

smtp.gmail.com
Delete data after days:

s A Port

30 v
ca7
587 =

Administrators

DEMO‘\demo Require SSL

SMTP legin

demo@gmail.com

SMTP password

Mail subject

Invitation - Guest registration

‘From' (email)

S
demo|@aras.c'k

Her kan man:

1. Navngive den applikation klient du er logget pa.
Navnet vises ved siden af applikationens logoet.

2. Fastszette hvor lang tid applikation skal gemme registreringer

3. Velge hvem har adgang til applikationens administration.
Brugernavne skal indeholde bade domaene og selve brugernavnet.

4. Udfylde e-mail indstillinger.

Nar du har foretaget a&ndringer i indstillingerne, skal du gemme den nye konfiguration ved at trykke pa
gem-knappen.

Indstillingerne blev gemt korrekt kl. 09:10:59.
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